
江苏财经职业技术学院教学管理工作周历

（2014-2015 学年第一学期工作）

预备周
教学例会 新学期教材、课表、校历、教师日志、教研活动手册、教室日志、实验、实训记录本等印发 编排劳

动值周表 制定学期教学工作安排 审核学生补考名单 教学进程表编排公布 部门会议 内务整理

第1周
教学秩序检查 落实补考 部门考勤 上学期学生成绩核对 暑期工作统计 外聘教师统计 会同人事处做好

教师节表彰 新生班级编排 省实践创新平台季度检查 军事理论课安排 暑期示范建设材料检查

第2周
注会考务安排 省“领航杯”参赛作品上报 落实补考 总课表调整 部门网站建设 省师培组织报名 大学城

空间抽检 新教师培训 14 级新生课务落实 校语委调整 第六届今世缘杯教学竞赛资助

第3周
教学例会 全国会计初级职称考务 全国计算机等级考务 一级建造师考务 实践教学场所开放 新生教学进

程表及课表印发 补考阅卷及成绩录入 新生图像采集 新生名单核查 全国推广普通话宣传周活动

第4周
14 届省毕业论文（设计）抽检上报 13/14 学年实验室信息统计数据上报 全国职业技能鉴定报名 大学英语四

六级等考试报名 14 年人才培养数据采集安排 新生学籍电子注册 教学秩序抽检 制度建设

第5周 国庆放假 示范建设

第6周
教学例会 省重点专业（群）中期平台建设 教学仪器设备划转、报废工作 实践教学秩序检查 央财支持专业

平台完善 教材库整理 学籍异动调整 新专业及 15 年拟招生专业上报 14 年（上）验收课程资助

第7周
省级实训基地建设 毕业班期末考试安排 新生学籍上报 下半年课程验收安排 核对教学系统学生名单 14

年新专业及 15 拟招生专业上报 统计教材账目 央财支持专业平台资料完善 示范建设

第8周
教学例会 14 年人才培养数据采集上报 实验实训室使用记录、设备管理等抽查 全国职业技能鉴定报名资料

上报 毕业班期末考务 新生学籍网络平台核查 教务系统培训及维护 教务员业务技能培训暨座谈会

第9周
14 年人才培养数据采集 14 届优秀毕业设计（论文）汇编 教学信息员会议 制度建设 15 届毕业设计（论文）

安排 教学资源库建设 教学工作委员会调整 示范建设 专家讲座

第10 周
教学例会 实践教学制度修订 实践教学网站建设 央财实训基地建设 毕业班试卷印刷 教学空间评比 专

业群学分制建设 期中教学工作小结 专家讲座 13 年立项教学基本建设项目检查、结项

第11 周
实验、实训课程教学检查 全国职业技能鉴定考试等组织工作 13 年立项教学改革课题检查、结项 期末考试

日程公布、学生准考证发放 毕业班学籍管理 下学期教学计划、课务落实 15 年春季教材征订 示范建设

第12 周
教学例会 实验、实训室安全卫生大检查 制度建设 师德师风师能建设 教学秩序抽检 毕业班期末考试 下

学期公选课、素质讲座、体育选项课安排 14 年师生竞赛获奖统计、资助 毕业论文系统运行

第13 周
实践教学学生座谈会 市级职业技能鉴定报名工作 教师沙龙活动 13 年立项教学基本建设与教改项目资助

毕业班期末成绩录入 教材建设委员会调整 专家讲座 示范建设

第14 周
教学例会 实践场所开放情况检查 14 年教材建设统计、资助 年度教学工作总结 下学期课务核对 会同检

查毕业班实习情况 14 年目标管理考核工作

第15 周
立项省重点教材出版上报审定 院系实验实训耗材使用、管理情况检查 市级职业技能鉴定考试工作 在校生火

车票优惠数据报送 大学英语四六级、高校英语三级考试准备工作 示范建设

第16 周
教学例会 实践教学教师座谈会 15 年省精品资源共享课推荐准备工作 大学英语四六级、高校英语三级、期

末考试准备工作 制度建设 教学秩序抽检 央财支持专业平台完善 首届教务员业务技能竞赛

第17 周
市大仪网运行数据上报 期末考试监考老师、教室地点编排 学生座谈会 网上评教评学 省实践创新项目中期

检查 调课单整理、核查 省重点专业（群）平台建设 示范建设

第18 周
教学例会 实践教学资料汇总、归档 期末考试试卷封装、下学期教学计划汇总、下学期课务落实 教学预算费

用清算 教师教学工作考核安排教师（教授）座谈会

第19 周
实践教学场所设备、安全、卫生期末检查 期末考试日程表公布、准考证打印 制度建设 教学质量工程项目绩

效评价 教学工作量统计安排 下学期课表编排 示范建设

第20 周
期末考试 组织阅卷 成绩录入 不及格学生统计 外聘教师课时津贴发放 教学工作量核算 部门经费管理 教学

资料存档 寒假工作安排及新学期打算 下学期进程表编排 发放部分下学期教材 示范建设

备注：以上安排如有变动，另行通知！


